g?ENDARD Yapi Malzemeleri Yonetmeligi Sertifika islemleri Prosediirii

AMAC ve KAPSAM

Bu prosedirin amaci, 305/2011/AB Yapi Malzemeleri Yonetmeligi (Construction Products Regulation — CPR) kapsaminda
Onaylanmis Kurulus olarak yirutilen uygunluk degerlendirme faaliyetleri sonucunda belgelendirme kararinin alinmasi,
belgenin dizenlenmesi, yayimlanmasi, askiya alinmasi, iptali, kapsaminin daraltilmasi veya genisletilmesine iliskin usul ve
esaslari tanimlamaktir.

Prosedir ayrica, TS EN ISO/IEC 17065:2012 standardi gereklilikleri dogrultusunda belgelendirme karar sirecinde
tarafsizhigin, tutarlihgin, gizliligin ve izlenebilirligin saglanmasini, sertifikasyon faaliyetlerinin ulusal ve uluslararasi
mevzuatlara, akreditasyon rehberlerine ve FQC STANDARD kalite yonetim sistemi sartlarina uygun sekilde yuritilmesini
amaglar.

Bu prosediir; FQC STANDARD tarafindan 305/2011/AB Yapi Malzemeleri Yonetmeligi kapsaminda yirutilen Performansin
Degismezliginin Degerlendirilmesi ve Dogrulanmasi (AVCP) Sistem 2+ uygunluk degerlendirme faaliyetlerinin sonucunda
diizenlenen Fabrika Uretim Kontrolii (FUK) Uygunluk Belgeleri ile

Belgelendirme karari alma,

Belge dizenleme, onaylama ve yayimlama,

Belgenin askiya alinmasi, iptali, kapsam degisikligi veya yenilenmesi,
Yetkili otoriteler, akreditasyon kurumu, musteri ve kamu bilgilendirmeleri,
Sertifika ve logo kullaniminin kontroli,

Kayitlarin tutulmasi ve raporlama faaliyetlerini

YV VVVYVYVY

kapsar.
TANIMLAR

Belgelendirme Karari: Gézden Gegirme ve Karar Komitesi tarafindan belgeyi verme veya reddetme, belgelendirme
kapsaminin genisletilmesi veya daraltilmasi, belgenin askiya alinmasi veya geri c¢ekilmesi, belgelendirmenin iptali veya
yenilenmesi kararlarinin verilmesi islemidir.

Fabrika Uretim Kontrolii Uygunluk Belgesi(FUK Belgesi): Uygunluk degerlendirme isleminin olumlu sonuclanmasi halinde
diizenlenen yazili dokiiman.

Sozlesme: Bu talimat kapsaminda belge verilmek tizere yeterli goriilen yapi malzemelerinin Uretimini gerceklestiren kurulus
icin belge kullanma hakkinin sartlarini diizenleyen Yapi Malzemeleri Ureticisi ile FQC STANDARD arasinda imzalanan
anlasmayi ifade eder.

Uygunluk Degerlendirme Faaliyeti: Bir islemin sonucu olan, bir Grin, sistem, kisi veya kurulusla ilgili belirtilmis
gerekliliklerin (belirtilen ihtiyac veya beklenti) yerine getirildiginin ispatini saglayan faaliyeti ifade eder.

Fabrika Uretim Kontrolii: Fabrikadaki Gretim sisteminin uyumlastiriimis teknik sartnamelere uygun olarak yazili hale
getirilmis, kalici ve i¢ kontrol

Bakanlik: Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanlig

Teknik Diizenleme Sorumlusu (TDS): Onaylanmis kurulus tarafindan yiritilecek uygunluk degerlendirme faaliyetleri
kapsaminda gerceklestirilecek olan denetimleri organize eden, belgelendirme karari dncesi denetim sonuglarini kontrol
eden, gbzden geciren, denetimlerin yonetmelige uygunlugunu saglayan kisidir.

Gozden Gegirme ve Karar Komitesi: Uygunluk degerlendirme faaliyetleri kapsaminda belgelendirme kararlarinin tarafsiz,
objektif ve teknik acidan yeterli bicimde verilmesini saglamak amaciyla olusturulan komitedir. G6zden Gecgirme ve Karar
Komitesi, denetim faaliyetinde yer almamis yetkin kisi veya lyelerden olusur. Teknik Diizenleme Sorumlusu, Gozden
Gecirme ve Karar Komitesi’nin dogal baskanidir.

Denetim Ekibi: Uygunluk degerlendirme faaliyetleri ile ilgili olarak, kuruluslarin yonetim sistemini ve teknik
dokiimantasyonunu ilgili standarda gore inceleyip degerlendirmek lizere atanmis ekiptir. Denetim ekibindeki gorevlilerin
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sayisl, musteri kurulusun buyukligine, Uriin, proses cesitliligine ve ilgili standarda gore degisebilir. Gerekli gorilen
durumlarda, sektor ile ilgili bir teknik uzman, denetim ekibi icinde yer alabilir.

Denetgi: Onaylanmis kurulus tarafindan yirutllecek Uygunluk Degerlendirme faaliyetleri kapsaminda planlanan kalite
yonetim sistem tabanl denetimleri gergeklestiren ve denetim sonuglarini teknik diizenleme sorumlusuna sunan
personeldir.

Teknik uzman: Uygunluk Degerlendirme faaliyetleri kapsaminda gerceklestirilecek denetimlerde denetgiye uzmanlik
alanindaki teknik konuda destek veren personel

Olaganiistii olay veya kosullar (Miicbir Sebepler): Genellikle micbir sebep veya dogal afet olarak adlandirilan ve
organizasyonun kontroliiniin disinda olan bir durumdur. Ornegin; savas, grev, isyan, siyasi istikrarsizlik, jeopolitik gerginlik,
terdrizm, sug, salgin (epidemik veya pandemik), sel, deprem, kéti niyetli bilgisayar korsanligi, diger dogal veya insan eliyle
gerceklesen felaketlerdir.

TURKAK: Tiirk Akreditasyon Kurumu.
Proje Yazilimi: FQC STANDARD’ in s6zlesme ile edindigi proje ve kalite yonetim sistemi takip programi.

SORUMLULUKLAR

Belgelendirme Miidiirii:

» Belgelendirme sirecinin TS EN ISO/IEC 17065:2012, 305/2011/AB Yapi Malzemeleri Yonetmeligi ve FQC
STANDARD kalite yonetim sistemi gerekliliklerine uygun yiritilmesinden genel olarak sorumludur.

» Belge dlizenleme ve yayimlama islemlerinin nihai kontroltini gergeklestirir.

» Tarafsizlik Komitesine, yirutilen uygunluk degerlendirme faaliyetlerine iliskin raporlamayi yapar ve karar
sureglerinde tutarliligi saglar.

» Askiya alma, iptal ve kapsam degisikligi kararlarini takip eder.

Teknik Diizenleme Sorumlusu (TDS):

» Denetim dosyalarinin gézden gegirilmesi, belgelendirme kararina esas teskil eden teknik ve idari kontrollerin
yapilmasindan sorumludur.

» Karar alma suirecinde tarafsizligi korur; denetim faaliyetinde gorev aldig1 dosyalarda karar siirecine katiimaz.

» Belgelendirme kararini FR.CPR.19 G6zden Gegirme ve Karar Formu Uzerinden kayit altina alir.

» Askiya alma, iptal veya kapsam daraltma gerekgelerini degerlendirir, gerekli durumlarda yeniden denetim
veya inceleme baslatir.

»  Yetkili otoriteler (Bakanlik, TURKAK vb.) ile bilgi paylasimi siireglerini koordine eder.

Denetgi:

» 305/2011/AB Yénetmeligi ve ilgili harmonize standartlara gore saha ve sistem denetimlerini ylrutar.

» Denetim sonuglarini ve bulgularini objektif kanitlarla belgeleyerek Teknik Dizenleme Sorumlusuna iletir.
» Denetim surecinde tarafsizlik ve gizlilik ilkelerine uygun hareket eder.

Teknik Uzman:

» Denetimlerde, Urln, proses veya teknik standartlar hakkinda uzmanlik destegi saglar.

» Denetgiile birlikte uygunsuzluklarin teknik degerlendirmesini yapar.

» Gozden gecirme surecinde teknik dogrulama destegi verir.

> Belgelendirme kararina esas sertifika taslagini hazirlar, Belgelendirme Miduriine sunar.

Planlama Sorumlusu:

> Belgelendirme sureclerine iliskin planlama, is dosyasi agilmasi, sertifika hazirligi, takip ve kayit islemlerinden
sorumludur.

> Sertifika, rapor, bildirim ve arsivleme islemlerini “Proje Yazilimi” Gzerinden yurGtar.

Yonetim Temsilcisi:

> Bu prosedurtn ve ilgili dokiimanlarin gtincelligini, revizyonlarini ve dagitimini takip eder.

> Belgelendirme slirecinde tarafsizligin korunmasina iliskin kontrolleri takip eder.

» FQC STANDARD kalite yonetim sistemi i¢c denetimlerinde bu prosediiriin etkinligini degerlendirir.

2/10 PR.CPR.03 R.00



4.1

g?ENDARD Yapi Malzemeleri Yonetmeligi Sertifika islemleri Prosediirii

Tiim Gorevliler:
» Gorev aldiklan stireglerde gizlilik, tarafsizlik ve gikar gatismasindan uzak galisma yukimlalGgini tasir.
» Kayitlarin eksiksiz, okunakli ve izlenebilir sekilde tutulmasini saglar.

YONTEM
Gozden Gegirme, Karar Alma

PR.CPR.02 Yap! Malzemeleri Yénetmeligi Fabrika Uretim Kontrol Sistemi Belgelendirme ve Gdzetim Prosediiriine uygun
olarak gergeklestirilen uygunluk degerlendirme faaliyetlerinden sonra Denetim Ekibi tarafindan tamamlanan dosya Gozden
Gegirme ve Karar Komitesi’'ne iletilir.

Gozden Gegirme ve Karar Komitesi, bu prosediiriin 4.1.1 maddesinde belirtilen degerlendirme kriterlerini dikkate alarak
dosyayi gozden gegirir. Basvuruda bulunan firmanin denetim sonuglarinin 305/2011/AB Yapi Malzemeleri Yonetmeligi ve
ilgili uyumlastiniimis standart(lar)in gereklerini karsiladiginin tespit edilmesi durumunda, FR.CPR.19 Gozden Gegirme ve
Karar Formu Uzerinde karar kaydi olusturulur.

Karar sonucunda belge diizenlenecekse, ayni form (zerinde sertifika basim bilgileri ve onayi verilir. Denetim ekibi tarafindan
“Proje Yazilim!” kalite sisteminde tanimlanmis FR.CPR.20 Fabrika Uretim Kontrolii Uygunluk Belgesi taslak sertifika
hazirlanir; belge Belgelendirme Middri tarafindan imzalanarak ilgili proje ID’si Gzerinden yayimlanir.

Alinan kararin olumsuz olmasi durumunda, gerekgeli karar FR.CPR.19 G6zden Gegirme ve Karar Formu araciligiyla hazirlanir
ve sonug, en ge¢ 10 is glinli icinde yazili olarak misteri firmaya bildirilir.

Goézden Gegirme ve Karar Komitesi gerekli gérdiigiinde teknik uzman veya denetgilerden(Komite Uyesi) goriis alabilir. Alinan
gorisler ve goris sahiplerinin isimleri karar formuna kaydedilir. Gozden gecirme ve belgelendirme karari, Gozden Gegirme
ve Karar Komitesi tarafindan es zamanl olarak gerceklestirilir.

Gozden Gegirme ve Karar Komitesi, denetim faaliyetinde yer almamis yetkin kisi veya Uyelerden olusur ve karar alma
surecinde tarafsizlik, gizlilik ve tutarlilik ilkelerine uygun hareket eder. Belgelendirme karari, denetim faaliyetlerinden
bagimsiz olarak ve objektif kanitlara dayanarak Gézden Gegirme ve Karar Komitesi tarafindan alinir.

4.1.1 Karar Alirken Kullanilan Degerlendirme Kriterleri

> Degerlendirme dosyasinda karar alinmasina esas olacak tiim bilgilere eksiksiz erisimin saglandiginin teyidi,
Fabrika Uretim Kontrolii (FUK) sisteminin siirekliligi, etkinligi ve performansin degismezligini saglama kabiliyetinin
degerlendirilmesi yapilir,

» Denetim dosyasinda yer alan tium dokUmanlarin ilgili kisiler tarafindan imzalanmis, tarihli ve onaylanmis olmasi
dogrulanir,

» Denetim sirasinda tespit edilen uygunsuzluklarin kategori siniflandirmasinin  (major/minér) dogru yapilip
yapilmadigi degerlendirilir,

> Insan sagligina, is glivenligine veya iiriin performansina dogrudan etki edebilecek bulgularin bulunup bulunmadig,
kontroll saglanir,

» Uygunsuzluklarin veya bulgularin soézlesme hukimlerinin ihlaline yol agabilecek nitelikte olup olmadig
degerlendirilir,

» Cok sayida minor uygunsuzlugun toplam etkisinin major uygunsuzluk seviyesine ulasmadiginin degerlendirilmesi
kontroli yapilir,

» Denetim raporlarinin siirecleri aciklayici, yeterli ve izlenebilir bilgi icerip icermedigi kontroli saglanir,

» Degerlendirme faaliyetlerinin FQC STANDARD prosediir ve talimatlarina uygun yirittlip yuritilmediginin
kontroll saglanir,

> Kritik streclerin ve teknik gerekliliklerin etkin bir sekilde isletildiginin ve objektif kanitlarla kayit altina alindiginin
kontroll dogrulanir,

» Denetim Ekibi tarafindan yapilan degerlendirmelerin teknik dogruluk ve objektiflik yonunden yeterliligi kontrol
edilir,
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» Tum bulgularin yeterli, izlenebilir ve dogrulanabilir objektif kanitlara dayandiriimis olmasi degerlendirilir.
» Kapsam digi tutulan gerekliliklerin tGriin giivenligine etkisinin kontrolii degerlendirilir.

4.2 Belgenin Diizenlenmesi, Verilmesi ve Gegerlilik Stiresi
Basvuru sahibi firmanin denetim sonucunun 305/2011/AB Yapi Malzemeleri Yonetmeligi ve ilgili standardin sartlarina
uygun bulunmasi ile Gozden Gegirme ve Karar Komitesi tarafindan olumlu belgelendirme karari verilmesinin ardindan,

firma Fabrika Uretim Kontrol (FUK) Belgesi almaya hak kazanir.

Duzenlenen Belgelerde Asagidaki Bilgiler Yer Alir:

» FQC STANDARD’ in unvani ve adresi,

> Kurulusun adi,

» Belgelendirme kapsami,

> llgili ydnetmelik ve harmonize Standart,

> Belgelendirme kapsaminda yer alan kurulus adres ve subeleri,

> Belge tarihi,

» Belge numarasi bulunur.

Rapor Numaralandirma Sertifika Numaralandirma

Rapor numarasi nnnn-VR-CPR-zzzz kodlamasi ile verilir. Belge numarasi nnnn-CPR-zzzz kodlamasi ile verilir.
nnnn: Onaylanmis Kurulus Numarasi(2674) sabit nnnn: Onaylanmis Kurulus Numarasi(2674) sabit
VR: “Validation Report” (Dogrulama Raporu) kisaltmasidir ve | CPR: Yonetmelik kisaltmasidir ve sabittir.
sabittir. 2zz2z: Proje ID’si

CPR: Yonetmelik kisaltmasidir ve sabittir.

2zzz: Proje ID’si
Ornek:2674-CPR-4512

Ornek: 2674-VR-CPR-4512 Sertifikalarda Revizyon: Sertifikalarda revizyon

durumunda ayni sertifika numarasi kullanilarak sonuna
Raporlarda Revizyon: Raporlarda revizyon durumunda ayni R.01 ilavesi yapilir. Eski sertifika tarihi korunarak altina
rapor numarasi kullanilarak sonuna R.01 ilavesi yapilr. Eski revizyon tarihi ilave edilir.

rapor tarihi korunarak altina revizyon tarihi ilave edilir.
Revizyon Ornegi: 2674-CPR-4512R.01

Revizyon Ornegi: 2674-VR-CPR-4512R.01

Performansin  Degismezliginin Degerlendirilmesi ve Dogrulanmasi (AVCP) Sistem 2+ kapsaminda yapilan
belgelendirmelerde, FR.CPR.20 Fabrika Uretim Kontrolii Uygunluk Belgesi Formu kullanilarak sertifika taslagi hazirlanir.
Hazirlanan taslak belge, Belgelendirme Midir{ tarafindan imzalanir ve firmanin mali yakamluliklerini yerine getirmesinin
ardindan firmaya webde yayinlanmasi yapilir ve teslim edilir.

Belgelerin gecerlilik stireleri ve gézetim periyodlari asagidaki tabloda verilmistir.

Kapsam Belge Gegerlilik Siiresi Gozetim Periyodu
EN 1090-1:2009+A1:2011 SURESIZ(Uyumlastiriimis standardin, yapi malzemesinin, AVCP
(305/2011/AB Yapi Malzemeleri yontemlerinin veya Uretim tesisindeki imalat kosullarinin 6nemli 12 Ay(Bkz.
Yonetmeligi PDDD Sistem 2+ * ye gore dlgiide degistirilmemesi; ayrica FQC STANDARD tarafindan belgenin PR.CPR.02 Madde
. L. askiya alinmamasi veya iptal edilmemesi kosuluyla gegerliligini 4.7)
Belgelendirme Faaliyeti) surdurdr. Belge gegerliligi yillik gozetim denetimleri ile korunur.)

12 ayin sonunda, gozetim denetiminde fabrikanin Gretim kontrol sisteminin yonetmelik ve ilgili standart sartlarina
uygunlugu dogrulanirsa, denetim raporunda “siirdlrilmesi” secenegi isaretlenir ve Gozden Gegirme ve Karar Komitesi de
surdirdlmesi karari alir ise belgenin gecerliligi devam eder.

Belge degisiklik denetimleri bu sireyi etkilemez.
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Belge, yalnizca Gzerinde ve ekinde adresi belirtilen Giretim ve hizmet yerleri icin gecerlidir. Belge kapsami disinda baska
faaliyet alanlarinda veya iriin gruplarinda kullanilamaz.

Belge, yalnizca Uzerinde adi gegen firmaya aittir; baska kurum veya tizel kisilige devredilemez. Belge kullanimi TL.001
Sertifika ve Logo Kullanim Talimatina uygun sekilde yapilmalidir.

Birden fazla Uretim sahasi bulunan veya ayni sahada birden fazla standarda gore uygunluk degerlendirmesi talep eden
firmalar igin, misteri talebine gére:

» Her bir Gretim yeri icin ayr ayri sertifikalar diizenlenebilir,
> veya tim Uretim yerleri tek bir sertifikada birlikte belirtilebilir.

Bu durum musterinin talebine baglidir ve Fiyatlandirma Talimati hiikimlerine gére faturalandirma yapilir.
Belgenin Askiya Alinmasi ve Kapsaminin Daraltiimasi

Belge, asagida belirtilen kosullardan birinin veya birkaginin olusmasi durumunda, belge yayin tarihinden itibaren en fazla (g
(3) ayr asmamak kaydiyla firmanin belgelendirme kapsaminin tamami veya bir bolimi askiya alinabilir.
Askiya alma veya kapsam daraltma islemleri FR.CPR.19 G6zden Gegirme ve Karar Formu kullanilarak gergeklestirilir.

» (a-minor), (c) ve (f), (I) bentlerinde belirtilen durumlarda, G6zden Gegirme ve Karar Komitesi dogrudan karar
alabilir.

» (a-major), (b), (d), (e), (g), (h), (i), (j) ve (k) bentlerinde belirtilen durumlarda ise Gozden Gegirme ve Karar
Komitesi’nin askiya alma kararinin ardindan Teknik Dizenleme Sorumlusu, ilgili alan icin atanmis Teknik Uzman
veya Denetci gorevlendirir. Bu kisi/kisiler, arastirma, yerinde inceleme, denetim ve delil toplama faaliyetlerini
yuratdr, sonuglari Gézden Gegirme ve Karar Komitesi’ne raporlar. Gézden Gegirme ve Karar Komitesi, konunun
niteligine gére atanmis personelden goriis alabilir veya dogrudan karar verebilir.

4.3.1 Belgenin Askiya Alinma veya Kapsam Daraltma Sebepleri:

a) Denetimlerde tespit edilen uygunsuzluklarin, belirlenen siire icerisinde giderilmemesi,

b) Denetim kapsamindaki Grtin veya hizmetlere iliskin, standart veya yasal gerekliliklerin yerine getirilmemesi,

c) Firmanin, belgesinin askiya alinmasi talebiyle yazili basvuruda bulunmasi,

d) FQC STANDARD belge veya markasinin hatali veya yaniltici sekilde kullaniimasi,

e) Sozlesme, ilgili standart veya yonetmelik hiikiimlerine uyulmamasi,

f) Mali yukimluluklerin yerine getirilmemesi,

g) Firma organizasyon yapisinda (yasal, ticari veya idari statli, yetkili personel, yerlesim, kaynak, ekipman vb.) veya
Uriinlerinde meydana gelen ve belgelendirme kosullarini etkileyebilecek onemli degisikliklerin FQC STANDARD’ a
bildiriimemesi,

h) Sistem dokimante edildigi ve denetlendigi sekilde uygulanmamasi,

i) FQC STANDARD tarafindan yapilan inceleme veya denetimlerde fabrika Gretim kontrol sisteminde olumsuz etki
yaratabilecek durumlarin tespiti,

j) FQC STANDARD’ a iletilen musteri sikayetleri karsisinda, firmanin gerekli diizeltici faaliyetleri gerceklestirmemesi,

k) Belgenin herhangi bir sekilde yanlis veya yaniltici bicimde kullaniimasi,

I) FQC STANDARD tarafindan talep edilen bilgilerin zamaninda veya eksiksiz olarak sunulmamasi.

4.3.2 Kapsam Daraltma ve iptal Siireci

Belgeli firmanin, belgelendirme kapsaminin bir bélim{ icin sartlari siirekli veya ciddi bicimde karsilayamamasi durumunda,
FQC STANDARD belgelendirme kapsamini yalnizca sartlari karsilayan alanlarla sinirlandirir.

Belgelendirilen kurulus, kendisine taninan siire icinde uygunsuzluklari gideremezse, G6zden Gegirme ve Karar Komitesi
tarafindan belgesi iptal edilir veya kapsami daraltilir.

Belgenin askiya alinmasi veya iptal edilmesi durumunda belgenin gilincel gecerlilik durumu fgcstandard.com.tr adresinden
sorgulanabilir.

Firma, belgenin askiya alindigi tarihten itibaren, belge ve logo kullanimini derhal durdurmakla yikimladar. Aski stiresince
belge gecersizdir ve hicbir amacla kullanilamaz.
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Belgenin Askidan indirilmesi
Belgesi askiya alinan kurulus, askiya alma gerekgelerinin ortadan kaldinldigini yazili olarak FQC STANDARD’ a bildirir.

FQC STANDARD, bildirilen diizeltici faaliyetlerin yeterliligini dogrulamak amaciyla gerekli gordiigi durumlarda firmada
yerinde denetim gergeklestirir. Askidan indirilme slirecinde uygulanacak denetimin tipi, kapsami ve siiresi, belgenin askiya
alinma gerekgesine bagl olarak Teknik Dizenleme Sorumlusu tarafindan belirlenir.

Denetim sonucunda, uygunsuzluklarin giderildigi ve sistemin ilgili ydnetmelik ile standart sartlarina uygun sekilde galistig
tespit edilirse, firmanin belgesi Gézden Gegirme ve Karar Komitesi karariyla askidan indirilir.

Askiya alma siiresi icerisinde, askiya alinma gerekgelerinin ortadan kaldirilmamasi durumunda, firmanin belgesi iptal edilir
ve bu durum ilgili kayit sistemine islenir.

Belgenin iptal Edilmesi ve Sonuglari

Belge, asagida belirtilen durumlardan herhangi birinin meydana gelmesi halinde, FR.593 Belge iptal Formu diizenlenerek
GoOzden Gegirme ve Karar Komitesi karariyla iptal edilir:

Firmanin, askiya alma gerekgelerini kabul etmemesi veya verilen siire igerisinde gidermemesi,

Firmanin iflas etmesi veya faaliyetlerine son vermesi,

Firmanin, belgeyi lGzerinde belirtilen kapsam veya adres disinda kullanmasi,

Denetim sirasinda firmanin sahte veya yaniltici bilgi vermesi,

Denetimlerde, firmanin yonetim sisteminin veya Griin uygunlugunun tamamen yitirildiginin tespit edilmesi,

Firmanin belge veya eklerinde tahrifat yapmasi,

Firmanin sdzlesmeyi feshetmek istemesi,

Gozetim denetimlerinin zorunlu siklikta yapilamamasi, bu denetimlerin planlanan siire igerisinde gergeklestiriliememesi
veya firmanin gézetim siirecine katilmamasi.

VVVVYVYYVYY

FQC STANDARD konu ile ilgili bakanlga, piyasa gozetimi ve denetimi yapan yetkili kurulusa ve ilgili teknik dizenlemede
ongorilmesi halinde Avrupa Birligi Gyesi tlkelerin yetkili organlarina gerekli bilgileri saglar. FQC STANDARD, talep edilmesi
halinde degerlendirme prosediirleri ile ilgili bilgileri komisyona sunar.

Sozlesmesi ve belgesi iptal edilen firmalarin yeniden basvurulari teknik dizenleme sorumlusunun karar verecegi giin
sayisindan sonra isleme alinabilir. Yeniden basvuru yapildiginda ilk miracaattaki belgelendirme islemleri uygulanir.

Dokiiman Degisikliklerinin Degerlendirilmesi

Firmada uygulanan Fabrika Uretim Kontrol (FUK) Sistemi dokiimantasyonunda degisiklik yapilmasi durumunda, firma FQC
STANDARD’ a degisikliklerin degerlendirilmesi amaciyla FR.594 Belgelendirme Degisiklik Talep Formu ile basvuruda bulunur.

Basvuru kapsaminda, degisiklik yapilan dokiimanlarin giincel kopyalari FQC STANDARD’ a iletilir. Teknik Dlzenleme
Sorumlusu tarafindan goérevlendirilen Teknik Uzman/Denetgi, s6z konusu degisikliklerin uyumlastirilmis standartlarin

gerekliliklerine uygunlugunu degerlendirir ve degerlendirme sonucunu Teknik Diizenleme Sorumlusuna bildirir.

Teknik Dizenleme Sorumlusu tarafindan gercgeklestirilen gézden gegirme sonucunda; Gozden Gegirme ve Karar Komitesi
tarafindan, eger degisikliklerin sistemin temel yapisini etkiledigi tespit edilirse, saha denetimi yapilmasina karar verilir.

Uriinlere CE isareti ilistirme Kurallan

Urlinlere CE isareti ilistirme kurallari TL.001 Sertifika Ve Logo Kullanim Talimatin’ da belirtiimektedir.
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4.8 Teknik Diizenleme Sorumlusu Calisma Kurallari

4.9

Teknik Duzenleme Sorumlusu, denetim ekibinde Denetg¢i ve/veya Teknik Uzman olarak gérev alabilir. Ancak, gérev aldigi
uygunluk degerlendirme faaliyetinde belgelendirme karar siirecinde yer alamaz.

Bilgilendirme ve idari Kayit islemleri

Sertifika FR.CPR.20 Fabrika Uretim Kontrolii Uygunluk Belgesi Formu kullanilarak Tiirkce ve ingilizce olmak izere 2 dilde
yayinlanir.

Yayinlanan sertifika, LS.11 Belgelendirilmis Musteri Listesi’ne kayit edilir.

Sertifikanin taranmis kopyasi, Proje Yazilimi sistemine ve FQC STANDARD Server tabanina yiklenerek elektronik ortamda
arsivlenir. Sertifikanin orijinal ntshasi kargo yoluyla firmaya génderilir.

4.10 Degisiklik Yapilan Belge ve Raporlarin Diizenlenmesi

Belgelendirilmis bir firmanin, teknik iceriginde, dokiimantasyonunda veya resmi statiisiinde degisiklik olmasi durumunda
bu degisiklik FQC STANDARD tarafindan asagidaki adimlar izlenerek degerlendirilir.

Musteri, degisiklik talebini FR.594 Belgelendirme Degisiklik Talep Formu araciligiyla FQC STANDARD’ a iletir.

Teknik Duzenleme Sorumlusu, degisikligi degerlendirir ve gerekli teknik veya yasal dokiimantasyonun firmadan

temin edilmesini talep eder.

Musteri tarafindan génderilen dokiimanlar, Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan incelenir.

» Degisikliklerin ilgili yonetmelik gereklerine etkisi analiz edilir.

» Degerlendirmenin ofis ortaminda mi yoksa saha denetimiyle mi yapilacagina karar verilir.

» Gerekliliklerden sapmaya neden olabilecek degisiklikler icin, uygunluk degerlendirmesi gerceklestirilir ve sonug
ilgili standarda gore dokiimante edilir.

FR.594 Belgelendirme Degisiklik Talep Formu Uzerinde karara baglanabilen(saha denetimi gerektirmeyen)

degisiklik talepleriicin tekrar FR.CPR.19 G6zden Gegirme ve Karar Formu diizenlenmez.

Saha denetimi gerceklestirilen durumlarda, Gézden Gegirme ve Karar Komitesi tarafindan FR.CPR.19 Goézden

Gecirme ve Karar Formu ile karar alinir. G6zden Gegirme ve Karar Komitesinin olumlu karar vermesinin ardindan

yeni belge diizenlenerek firmaya teslim edilir. Belgelendirme degisikligi uygun goérilmemisse firmaya yazi/mail ile

bildirilir. Belge degisikliklerinde firmanin mevcut belge gecerlilik stiresi degismez.

Sertifika ve/veya raporlarda degisiklik veya dizeltme gereksinimi olmasi durumunda; belgeye yeni bir revizyon

numarasl ve revizyon tarihi verilerek belge yeniden dizenlenir ve onaylanir. Saha denetimi gerekli olmasi

durumunda siire¢ PR.CPR.02 Yapi Malzemeleri Yénetmeligi Fabrika Uretim Kontrol Sistemi Belgelendirme Ve

GoOzetim Prosediri’ne gore yirGtalur.

Onceki sertifika veya rapor, misteriden geri alinarak iptal edilir.
Belge degisikligi, mevcut belgenin gecerlilik stiresini etkilemez.

4.11 Bilgilendirme Kurallan

Onaylanmis Kuruluslarla Arasindaki Koordinasyon

FQC STANDARD gorevlendirme alaninda olan Uriinlerin sektér grup toplantilarinin ciktilarini ve Komisyon nezdinde
yluratilen calismalara fiilen Teknik Diizenleme Sorumlusu, teknik uzman veya denetgi niteligindeki personellerden biri veya
bir kaci ile katihm saglayarak veya elektronik ortamda www.circabc.eu adresi izerinden takip etmek kosulu ile haberdar
olur ve bu calismalari takip eder. Edinilen veriler, glincellemeler ve bilgiler ilgili personele yazilim lzerinden bilgilendirme
bilteni veya gerekli ise egitim araciligiyla aktarilir. FQC STANDARD diizenlenen ONKUR toplantilarina, Teknik Dizenleme
Sorumlusu, teknik uzman veya denetgi niteligindeki personellerden biri veya birkaci ile katilim saglar. FQC STANDARD vyetkili
bakanliga; reddedilen, kisitlanan, askiya alinan veya iptal edilen belgeler hakkinda, bildirim kapsamina ve sartlarina etki
eden her tirli durum hakkinda, ylritilmekte olan performansin degismezligini degerlendirme ve dogrulama faaliyetlerine
iliskin bakanlik tarafindan piyasa gozetim ve denetimi cergevesinde istenen bilgi talebine istinaden, resmi yazi ile bildirir.
TB.09 iletisim Matrisi ile takibi saglanir.
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Yetkili Otoriteyi Bilgilendirme Kurallan

Ylratilen uygunluk degerlendirme faaliyetlerinde gérev alan personelin isten ayrilmasi, statlsiiniin degismesi, yeni
personelin tanimlanmasi ve FQC STANDARD Yapi1 Malzemesi Yonetmeligi dokiimantasyonun da yapilan revizyonlar ile ilgili
"T.C. Cevre Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanhg Mesleki Hizmetler Genel Midiirliigii Onaylanmis Kuruluslar Subesi
Madurlagu" konu ile ilgili 15 giin igerisinde yazili olarak bilgilendirilir. FQC STANDARD faaliyet gosterdigi standartlar igin
standardizasyon faaliyetlerine katilir. TSE'nin ayna komitelerine Uye olur ve Bakanhgi bu hususta denetimlerde bilgilendirir.
FQC STANDARD faaliyet gosterdigi alanlarda her yil {icret politikasini Bakanliga sunar. FQC STANDARD faaliyet gosterdigi
alanlarda yurt igi ve yurt disi da dahil olmak uzere belgelendirme yaptig tim imalatgilarin ve Uriinlerin listesini her yil ocak
ayi icerisinde Bakanliga sunar. FQC STANDARD Yap! Malzemeleri Yonetmeligi alanindaki yaptigi uygunluk degerlendirme
faaliyetlerine iliskin tiim kayitlari, 10 yil slireyle muhafaza eder ve istenilmesi halinde Bakanliga ibraz eder. FQC STANDARD
yetkili bakanhga; Reddedilen, kisitlanan, askiya alinan, iptal edilen ve yenileme talebi bulunmadigi icin belgelerin gegerlilik
suresi sonunda iptal edilmis belge statlisi kazanan belgeler hakkinda ve bildirim kapsamina, sartlarina etki eden her tiirli
durum hakkinda yuritilmekte olan Uygunluk Degerlendirme faaliyetlerine iliskin bakanlik tarafindan piyasa gozetim ve
denetimi gergevesinde istenen bilgi talebine istinaden, 15 gin igerisinde resmi yazi ile bildirim yapar.

TB.09 iletisim Matrisi ile takibi saglanir.

Personeli Bilgilendirme Kurallan

FQC STANDARD gorevlendirme alaninda olan Uriinlerin sektér grup toplantilarinin giktilarini ve Komisyon nezdinde
yuritilen galismalara fiilen Teknik Dizenleme Sorumlusu, teknik uzman, temsilci, veya denetgi niteligindeki personellerden
biri veya bir kagl ile katilm saglayarak veya elektronik ortamda www.circabc.eu adresi Gizerinden info@fqcstandard.com.tr
ve Teknik Dizenleme Sorumlusu Uye ismi ile takip etmek kosulu ile haberdar olur ve bu calismalari takip eder. FQC
STANDARD diizenlenen ONKUR toplantilarina, Teknik Dizenleme Sorumlusu, temsilci, teknik uzman veya denetgi
niteligindeki personellerden biri veya birkagi ile katihm saglar. Edinilen veriler, giincellemeler ve bilgiler hakkinda ilgili
personeller Teknik Dizenleme Sorumlusu tarafindan bilten ve/veya e-posta ile bilgilendirilir.

Miisteriyi Bilgilendirme Kurallari

Belgelendirilmis misteriler; yonetmelik, standart ve CIRCABC rehber dokiimanlarinin revizyonu séz konusu oldugunda
Teknik Dizenleme Sorumlusu tarafindan 15 giin icerisinde bilgilendirilir. Bilgilendirme metodu olarak mail ya da web sitesi
Gzerinden duyuru kullanilmaktadir.

Bu degisiklikler gozetim faaliyeti gerektirirse misteri Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan bilgilendirilir ve musteri ile
karsilikli belirlenen tarihte denetim gerceklestirilir.

TURKAK’ a Bildirimler

Belgelendirme, belgenin askiya alinmasi veya iptaline iliskin bilgilendirmeler TURKAK' in yayinladig R.50.04 rehber
dokiimaninda bulunan Ek-2 maddesinde yer alan sablona bagl kalarak takip edilir ve TURKAK tarafindan talep edildigi
durumlarda giincel olarak LS.11 Belgelendirilmis Musteri Listesi ile gonderilir.

TB.09 iletisim Matrisi ile takibi saglanir.

5. iLGiLi DOKUMANLAR ve REFERANSLAR

> 305/2011/AB Yap! Malzemeleri Yonetmeligi

> EA-2/17 - EA Document on Accreditation for Notification Purposes

» TS ENISO/IEC 17065 Uygunluk degerlendirmesi - Uriin, proses ve hizmet belgelendirmesi yapan kuruluslar igin sartlar

» TURKAK R.50.04 Uriin Belgelendirme Kuruluslarinin Akreditasyonuna Dair Rehber

» TURKAK R.50.08 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi (305/2011/AB) Kapsaminda Onaylanmis Kurulus Adaylarinin
Akreditasyon Rehberi

» Yapi Malzemeleri Yénetmeligi (305/2011/AB) Kapsaminda Onaylanmis Kuruluslarin Gérevlendirilmesi, izlenmesi ve

Denetlenmesi Hakkinda Teblig
> PR.CPR.01 Yap! Malzemeleri Yonetmeligi Basvuru Degerlendirme ve Sézlesme Prosediiri
» PR.CPR.03 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi Sertifika islemleri Prosediirii
> TL.CPR.01 EN 1090-1:2009+A1 2011'e Gére Celik Ve Aliiminyum Yapi imalati icin Belgelendirme Talimati
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> TL.CPR.02 EN 10025-1:2004'e Gore Sicak Haddelenmis Yapi Celikleri imalati icin Belgelendirme Talimati

> TL.CPR.03 EN 10088-4:2009'e Gére Sicak Ve Soguk Haddelenmis Yapisal Paslanmaz Celiklerin imalati i¢in Belgelendirme
Talimat

> TL.CPR.04 EN 10088-5:2009'e Gére Sicak Ve Soguk Haddelenmis Yapisal Paslanmaz Celiklerin imalati igin Belgelendirme

Talimat

TL.CPR.05 EN 10210-1:2006'e Gore Sicak Haddelenmis Yapi Celikleri imalati icin Belgelendirme Talimati

TL.CPR.06 EN 10219-1:2006'e Gére Alagimsiz ince Taneli Celiklerden Soguk Sekillendirilerek Kaynak Edilmis Yapisal Celik

Borularin imalati icin Belgelendirme Talimat

TL.CPR.07 EN 10340:2007'e Yapisal Kullanim Celik D6kiim imalati icin Belgelendirme Talimat:

TL.CPR.08 EN 10343:2009'e Gore Su Verilmis ve Temperlenmis Celik imalati i¢in Belgelendirme Talimat:

TL.CPR.09 EN 15048-1:2007 e Gore On Yiiklemesiz Yapisal Civatalama Birlesimleri imalati icin Belgelendirme Talimati

TL.CPR.10 EN 15088:2005'e Gére Yapisal Aliiminyum Ve Aliminyum Alasimlari Uriinlerin imalati icin Belgelendirme

Talimat

TL.CPR.11 EN 13479:2017'a Gére Kaynak Sarf Malzemeleri imalati icin Belgelendirme Talimati

TL.CPR.12 EN 14399-1:2015 e Gére On Yiklemeli Yiiksek Dayanimli Yapisal Civatalama Takimlari imalati igin

Belgelendirme Talimati

TL.CPR.13 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi Baca Belgelendirme Talimati

FR.CPR.01 Uygunluk Degerlendirme Basvuru Formu (305-2011-AB)

FR.CPR.01 EK-I Uretici Beyani Formu

FR.CPR.01 EK-Il Bagvuru Gozden Gegirme ve Degerlendirme Formu

FR.CPR.02 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi Uygunluk Degerlendirme Teklif-Sozlesmesi

FR.CPR.03 Gorevlendirme Formu

FR.CPR.04 Denetim Plani

FR.CPR.05 Aglilis Kapanis Toplanti Tutanagi

FR.CPR.06 Uygunsuzluk ve Dizeltici Faaliyet Bildirim Formu

FR.CPR.07 EN 1090-1 Fabrika Uretim Kontrolii(FUK) Kontrol Listesi ve Raporu

FR.CPR.08 EN 14399-1 ve EN 15048-1 Denetim Kontrol Listesi ve Raporu

FR.CPR.09 EN 10025-1 Denetim Kontrol Listesi ve Raporu

FR.CPR.10 EN 10219-1 Denetim Kontrol Listesi ve Raporu

FR.CPR.11 EN 13479 Denetim Kontrol Listesi ve Raporu

FR.CPR.12 EN 10210-1 Denetim Kontrol Listesi ve Raporu

FR.CPR.13 EN 15088 Denetim Kontrol Listesi ve Raporu

FR.CPR.14 EN 10340 Denetim Kontrol Listesi ve Raporu

FR.CPR.15 EN 10343 Denetim Kontrol Listesi ve Raporu

FR.CPR.16 EN 10088-4 Denetim Kontrol Listesi ve Raporu

FR.CPR.17 EN 10088-5 Denetim Kontrol Listesi ve Raporu

FR.CPR.18 Bacalar icin Fabrika Uretim Kontrolii Denetim Kontrol Listesi ve Raporu

FR.CPR.19 Go6zden Gegirme ve Karar Formu

FR.CPR.20 Fabrika Uretim Kontrolii Uygunluk Belgesi

FR.594 Belgelendirme Degisiklik Talep Formu

FR.593 Belge iptal Formu

TB.03 Uygunluk Degerlendirme Personeli Yetkilendirme Matrisi

TB.09 iletisim Matrisi

LS.11 Belgelendirilmis Musteri Listesi

Y VV VY Y V¥V

Y VY

VVVVVYVVVVVVYVYVVVYVVYVYVVVYVVYVYVYYVYYY

REViZYON BIiLGILERi

Rev. No Revizyon Tarihi Revizyon Aciklamasi

ilk Yayin

00 31.10.2025
PR.43 dokiimani iptal edilerek, yeni kodlama ile diizenlenmistir.

Hazirlayan | Onaylayan

9/10 PR.CPR.03 R.00




g?ENDARD Yapi Malzemeleri Yonetmeligi Sertifika islemleri Prosediirii

BELGELENDIRME MUDURU KALITE MUDURU
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